
Инструкция по выполнению заданий 

Задание 1. 

Создай на рабочем столе документ MicrosoftWord. Присвой созданному доку-
менту имя: свою фамилию и имя. Открой созданный документ. 

Задание 2. 

Напечатай слово НАЗВАНИЕ. Выполни выравнивание его по центру. 
 

Задание 3. 

Открой папку под своим номером. Открой  папку «Картинки». Скопируй 
картинку с твоим номером, вставь ее в свой документ Microsoft Word под 
словом НАЗВАНИЕ. Выполни выравнивание картинки по центру. 
 

Задание 4.  

Открой документ Microsoft Word «Текст». Выбери к картинке подходящий 
текст. Скопируй выбранный текст и вставь его под картинкой. Выровняй текст 
по центру. 

Задание 5. 

Придумай заголовок своего плаката. Напечатай этот заголовок  над картинкой 
(для этого замени слова НАЗВАНИЕ на текст заголовка). Выполни 
выравнивание его по центру. 
 

Задание 6. 

Сохрани документ.  Перенеси его на флешку, с её помощью перенеси документ 
на головной  компьютер в папку группы.  

 

Заполни лист самооценки. 


